УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор ЗАО «ХХХ»
________________________  Иванов И.И.
«____» _______________ 20__г  


ПЕРЕЧЕНЬ
ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ
ЗАО «ХХХ» по состоянию на 01.03.2013 г. 

	№ п/п

	Наименование информационного ресурса (информации)

	Назначение
	Категория конфиденциальности

	Размещение ресурса (РМ, устройство, каталог, файл)

	Ответственные за:

	
	
	
	
	
	ведение
	администрирование

	1
	Интегрированная система управления предприятием Галактика ERP 8.1
	
	
	\\GALAKTIKA\GalSrv$
	
	

	
	Модуль «Управление договорами»
	Ведение реестра договоров
	КИ
	-//-
	 Начальник СДО ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Управление сбытом»
	Задачи распределительной логистики, ведение прайс-листов
	КИ
	-//-
	Начальник отдела сбыта ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Управление снабжением»
	Управление снабжением организации от
момента закупки МЦ (услуг) до их использования покупате-
лем.
	КИ
	-//-
	Начальник отдела МТСО ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Складской учет»
	Учет движения МЦ на складах, инвентаризация МЦ, оперативное управление складами
	КИ
	-//-
	Заведующий центральным складом ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.
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	Модуль «Финансово-расчетные операции»
	Обработка входящих и исходящих платежных документов
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Учет матценностей»
	Учет движения МЦ на складах, инвентаризация МЦ, оперативное управление складами
	КИ
	-//-
	Заведующий центральным складом ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Учет спецоборудования и спецоснастки»
	Учет специальных предметов, относящихся к категории "Спецоборудование, спецоснастка и спецодежда"
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Спецодежда»
	Учет специальной и форменной
одежды
	СИ
	-//-
	Заведующий центральным складом ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Учет ОС»
	Учет операций поступления,
внутреннего перемещения, выбытия основных средств, начисления амортизации.
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Учет НМА»
	Ведение учета нематериальных активов на предприятии
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Хозоперации»
	Отражение проведенных хозяйственных операций в бухгалтерском и управленческом учете.
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.
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	Модуль «Бухгалтерская отчетность»
	Закрытие временных бухгалтерских счетов и получение итоговой бухгалтерской отчетности
	СИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Управление персоналом»
	Ведение кадрового учета на предприятии
	КИ
	-//-
	Начальник отдела кадров ХХХ
	Ведущий инженер-программист ХХХ

	
	Модуль «Табельный учет»
	Ведение планового и фактического времени пребывания работников в организации и в ее подразделениях
	КИ
	-//-
	Начальник отдела кадров ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	
Модуль «Заработная плата»
	Автоматизации оплаты труда персонала предприятия при повременной и сдельной формах оплаты труда. 
	КИ
	-//-
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Обмен  бизнес-документами»
	Обмен документами с
внешними системами автоматизированного ведения учета.
	КИ
	-//-
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Рабочее место пользователя»
	Создание и дальнейшего использования новых меню, сформированных из доступных для пользователя пунктов меню системы.
	КИ
	-//-
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.

	
	Модуль «Настройка»
	Ввод начальных данных и параметров, контролирующих работу остальных модулей
	КИ
	-//-
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.
	Начальник отдела ИТ Сидоров С.С.





	№ п/п

	Наименование информационного ресурса (информации)

	Назначение
	Категория конфиденциальности

	Размещение ресурса (РМ, устройство, каталог, файл)

	Ответственные за:

	
	
	
	
	
	ведение
	администрирование

	2
	Система автоматизированного проектирования Intermech 9
	Система автоматизированного проектирования изделий машиностроения и приборостроения
	КИ
	\\Shang
	Директор ПКФ ХХХ
	Системный администратор ХХХ

	3
	Справочно-правовая система Консультант Плюс
	База данных нормативных и правовых документов для принятия своевременных организационных решений
	РИ
	\\Shang\Consultant
	 ООО «YYY»
	 Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.

	4
	СБиС++ Электронная отчетность
	Система для подготовки, проверки, анализа и сдачи отчетности через Интернет в контролирующие органы
	КИ
	\\Kassa
	Главный бухгалтер ХХХ
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.

	5
	Почтовый сервер Kerio Mail Server v.7.3.2
	Почтовый сервер для Интернет/интранет обмена информацией по электронной почте
	КИ
	\\Proxy-server
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.

	6
	Система контроля и управления доступом Perco-SS-12000
	Контроль перемещения людей по территории объекта, находящегося под наблюдением
	СИ
	\\Ohrana
	Начальник службы охраны ХХХ
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.

	7
	Папки и файлы с документами работников на сетевом диске
	Документы для совместной работы сотрудников
	КИ
	\\Cher\PUPLIC
	Начальники структурных подразделений
	Системный администратор ХХХ

	8
	Web – сайт предприятия http://www.ххх.ru/
	Информация деловым партнерам и клиентам, информационная и рекламная поддержка в сети Интернет
	РИ
	http://www.ххх.ru/
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.

	9
	Торговля-Производство
	Программное обеспечение для работы столовой предприятия
	СИ
	\\Stolovay
	[bookmark: _GoBack]Зав. столовой ХХХ
	Начальник отдела ИТ   Сидоров С.С.


Категория конфиденциальности: КТ – конфиденциальная информация, СИ – служебная информация, РИ – рабочая информация

